CONG TY CO PHAN SCI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S3: 14 /2023/SCI-CBTT Boc lap —Tw do — Hanh phic

Ha Noi, ngay 21 thdng 02 ndm 2023

CONG BO THONG TIN TREN CONG THONG TIN PIEN TU CUA
UY BAN CHUNG KHOAN NHA NUGC VA SGDCK HA NOI

Kinh giri: Uy ban Chitng khodn Nha nwéc
Sé& giao dich Ching khoin Ha N§i

Tén don vi : CONG TY CO PHAN SCI
Mai chimg khoén: S99

Tru sé chinh : Tng 3, thép C, tda nha Golden Palace, dudng ME Tri, P. M& Tri, Q.Nam Tir
Liém, Ha No1

Pién thoai  :024.3768 4495

Fax : 024. 3768 4490

Ngudi thyc hién cong bb thong tin: Ong Phan Dwong Manh - KTT

Dia chi: Tang 3, thap C, tda nha Golden Palace, dudng M& T, P. M& Tri, Q.Nam T Liém, Ha

Noi
bién thoai : 024. 3768 4495
Fax : 024. 3768 4490

Loai thong in cong bd:  24h[1 72h[1 Yéu cdu [] Bét thudng ﬂ]—)mh ky [
N&i dung théng tin cong bb:

- Nghi quyet s6 01/2023/QD-HPQT ngay 21/02/2023 vé viéc Phé duyét So dd co cdu td chire
Cong ty cb phin SCL

Thong tin nay dugc cong bb trén trang thong tin dién tir cia Cong ty ngay 21/02/2023 tai dudng
dan:

http://www.scigroup.vn/vi/cong-bo-thong-tin.html

Chuing t6i xin cam két céc thong tin cong bb trén day 1a dung sur thét va hoan toan chju tréch
nhiém trude phap ludt vé& ndi dung céc thong tin d3 cong bb.
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;D;‘« : Téng 3, thap C, tda nha Golden Palace, dudng Mé Tri, quén Nam Tir Liém, Ha N&i

g | Tel: (+84-24)3768 4495 |  TFax: (+84-24) 3768 4490 |  Website: www.scigroup.vn

S6: £4/2023/QP-SCI-HDQT Ha Noi, ngays 4 thang p2 ndm 2023.
QUYET PINH

V/v: Phé duyét So dé co cdu 16 chirc Cong ty ¢é phan SCT

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN SCI

Cinp ctr:

Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duwoc Qué’c héi nuce Cong hoa xd héi chu
nghia Viét Nam théng qua ngay 17/6/2020;

Diéu 1é T8 chirc va hoat déng cia Céng ty cb phan SCI;

Bién bén hop HPQOT Céng ty ¢é phan SCI ngay 94/02-/2023 vé viéc phé duyét So do
co cau t6 chike Cong ty cé phan SCI;

QUYET PINH

Didu 1. Thong qua phé duyét So dd co chu t& chirc Cong ty cd phan SCI nhu chi tiét tai
Phu luc 01 dinh kém Quyét dinh nay.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lc tir ngdy ky, Ban Tong Gidm déc, cic phong ban vi
c4 nhén ¢6 lién quan trong Cong ty chi trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: TM. HOL pNG QUAN TRI
- Nhu Diéu 2; //<S-—CHUNICH
- Cong b6 IT: (o "

- Luu VT

N"g/u;'gn Cong Hung
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1.1.

2.3.

CHUC NANG NHIEM VU CAC PHONG CHUYREN MON
Phong Hanh chinh Téng hop
Hanh chinh
Quén ly va thye hién cdc dich vy hanh chinh: 1€ tan, vin thu, hueu trit, IT, xe phuc vy,
mua sam tai san, thi€t bi van phdong cong ty.
X4y dung, phét trién va van hanh hé théng théng tin céng ty (Website, Email,
Fanpage...), quan ly va kiém soat dich vu CNTT thué ngoai.
Coéng tac truyén théng cho SCI Group: thuc hién truyén thong ndi bd va truyén thong
thwong hiéu, xdy dung va trién khai k€ hoach truyén théng. T6 chirc sy kién ndi b
(Lién hoan, hoi nghi, khanh ti€t, tham quan, Teambuilding...).
Quan hé vé6i chinh quyén so tai trong hoat dong vin phong..
Nhan sw
Quaén ly cdng tac nhén sy: tuyén dung, dio tao.
Quan hé lao d6ng: diéu ddng, khen thudng, ky lujt, tranh chép lao ddng, nghi viéc.
XAy dung chinh sach nhén sy. Thue hién chinh sach d4i ngd: bao hiém, phuc 1gi.
Xay dyng, duy tri va phét trién co cdu td chirc Cong ty.
Phong Tai chinh ké toan

. Tai chinh diu tw

Thu thép, thim dinh va phan tich, d4nh gi4 higu qua diu tu cac dy 4n.
Quan 1y danh muc diu tur.

Tim kiém co hoi, xdy dung va dé xuét phuong 4n dAu tir phit hop, hiéu qua.

. Tai chinh doanh nghiép

Phan tich, dy béo tinh hinh tai chinh cong ty. X4y dung va d& xuit ké hoach tai chinh
ngn, trung va dai han. T chirc thue hién va bio céo.

Phat trién mang lu6i dbi tac tai chinh.

Xay dung va dé xuét phuong an, lap ké hoach va thyc hién huy dong von cho SXKD
va dhu tur theo ké hoach d3 dugc duyét.

D2 xuht co chu vén va phén bd nguén von. Kiém sodt viéc thye hién st dung vbn.
Phén tich hiéu qua st dung von, d& xuét cac giai phap st dung vén hiéu qua, tiét
kiém ngudn vén.

Kiém tra va theo d&i viéc stt dung ngén sach d8 duyét. Xem xét va d& xuit céc giai
phap diéu chinh chi phi hop ly.

K¢ toan tai chinh

T4 chirc hoach toén ghi chép sb sach ké toan. Quan 1y va hru trix héa don, chung tir
s6 sach, bao mat sb liéu ké toan. Trich 14p céc qu§ va cic khoan phai ndp theo quy
dinh cta phép luét. Lip cic bédo cdo tai chinh theo ding chudn mure, dting thoi gian
quy dinh. Lap céc béo céo quyét toan, thuc hién quyét todn céac sic thué va céc béo
c4o khac theo yéu ciu clia céc bén lién quan (Co quan thué, Kiém toan...).

Thue hién hiéu qua céc phin viéc quan Iy tai san, vat tu.

Lép va quén ly chi phi, gia thanh.



2.4.

+ o+ +

Kiém tra va hoan thién hd so thanh quyét toén cng trinh. Theo ddi cdng ng phai thuy,
phai tra va thuc hién thu hdi cong ng.

Thuc hién thanh todn ngén hang, thanh toan ndi bd. Thyc hién tinh todn va thanh
toan céc khoan luwong, phic lgi hang thang.

Bao 1anh dy thiu, bao 1anh thue hién hop ddng, céc loai bao lanh khic.

Quén ly két sét, kiém tra tdn quy, chi trd tién mat sau khi kiém tra tinh hop 1€ cua
chumng tur.

Lam viée v&i cac co quan thué, kiém toan va cc co quan chitc ning cé lién quan.
K& toan quan tri

Phén tich tinh hinh SXKD théng qua s6 liéu ké todn dé h3 trg ra quyét dinh quan tri.
Xay dung hé théng thong tin va bao cdo ké todn quén tri nham cung cip théng tin
phuc vu cho viéc hoach dinh kinh doanh.

P& xuét cac chinh sich, 18p va cai tién cdc thu tuc, quy dinh, quy trinh, dinh mrc lién
quan.

Phong Piu tw Pu thiu
Xay dyng, cip nhat hd so ning lwc Cong ty va cic don vi thanh vién.
Tim kiém théng tin dir 4n dau tur, 26i thau x4y lip thudc linh vue hoat dong san xudt

kinh doanh theo dinh hudng phét trién ctia Cong ty. Dé xuit dé Cong ty tham gia diu
thau / du tur.

Chu tri 18p hd so dy thiu theo hd so yéu ciu.

Chu tri phén tich, ddnh gié hiéu qua dyu an.

Thuc hién céc thi tuc phép 1y va kiém soét du 4n trong qué trinh déu tur.
Phong San xuit Cong nghiép

Cong tic béo cdo, k& hoach san xuét kinh doanh.

Cbng tac quan 1y chi phi van hanh, san xuét tai cdc don vi/nha may san xuit cong
nghi€p trong hé théng SClgroup.

Ch tri cong tac nghiém thu, thu vén cho Céng ty va céc don vi thanh vién.
Phu trich cong téc hop ddng kinh té, thanh quyét toan.

Tham muu va tham gia giai quyét cac vin @& phat sinh trong hoat dong SXCN.
Lap TMDT, TDT, Dy toan lién quan dén céc dy 4n déu tir.

Cong tac tién lrong.

Céac nhiém vu khéc theo yéu cau cOng vi€c hodc do Ban 1&nh dao giao.

Ban diéu hanh Dy 4n

Chi dao, diéu hanh chung moi hoat déng thuc hién dir 4n trén c6ng trurdng.
Truec tiép diéu hanh c4c linh vuc sau:

Quan ly mat bing thi cong; Céng tac td chirc thi cong, tién d9, chét lugng.
Cong tac cung tng cic ngudn nhén lye, vét t, thiét bj dap g tién db.

Cong tac an toan lao dong, phong chéng lut bio, v& sinh mdi trwdmg, dAm bao giao
théng, an ninh trit tu trén céng trudng.



+  Céng thc nghiém thu / thaoh todn véi Chu ddu tu va cdc Nha thau phu.
- Céc nhiém vu khéc theo yéu cAu va hodc ty quyén do Ban lanh dao giao ty thudc
vao timg du 4n cu thé.
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